Die FTG Frankfurt ist mit fast 8.000 Mitgliedern einer
der grofdten gemeinnitzigen Sportvereine Hessens.
Der Schwerpunkt unserer Vereinsarbeit liegt im Breiten-
und Freizeitsportbereich.

FTG
Frankfurt

Referent der Geschaftsfiihrung (w/m/d) zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Deine Aufgaben:

e Unterstiitzung und Beratung der Geschéftsfilhrung in administrativen und strategischen
Aufgaben

o Offentlichkeitsarbeit und (digitale) Vereinskommunikation (z. B. Erstellen von Pressemeldungen,
Newsletter)

¢ Koordination Sonderprojekte (z. B. Digitalisierung der Verwaltung, Entwicklung der
Vereinsliegenschaften)

o Kommunikation mit internen und externen Stakeholdern, z. B. Abteilungsleitenden oder Dienst-
leistern

e Mitwirkung bei Jahresabschliissen und Etatplanungen

¢ Inhaltliche Vorbereitung von und gelegentliche Teilnahme an Vorstandssitzungen

¢ Inhaltliche Vorbereitung und gelegentliche Teilnahme an Gremiensitzungen (z. B. Sportkreis
Frankfurt, Ortsbeiratssitzung)

e Vertretung der Geschaftsfihrung bei Abwesenheit (z. B. Koordination der Geschaftsstelle)

Dein Profil:

e Abgeschlossenes Studium (mit kaufmannischem oder verwaltungswissenschaftlichem
Schwerpunkt) oder eine vergleichbare Ausbildung

e Selbstandigkeit und Eigeninitiative, Kommunikationsstarke

e Fokussierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise, analytische und l6sungsorientierte Denkweise

e Motivation komplexe Themengebiete eigenstandig in Angriff zu nehmen und voranzubringen

¢ Hohe Belastbarkeit und Bereitschaft gelegentlich Abend- oder Wochenendtermine
wahrzunehmen

e Teamplayer mit einer Leidenschaft fir Sport

e Erfahrung in der Vereinsarbeit ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung

Wir bieten dir:
e interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
e die Mdglichkeit, in einem Grol3sportverein Verantwortung zu Ubernehmen und die weitere
Vereinsentwicklung mitzugestalten
e flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege
e eine familidre Arbeitsatmosphére in einem dynamischen Team
¢ individuelle Fort- und Weiterbildungsmdoglichkeiten
o Dienstradleasing (Lease a Bike)
e unbefristete Festanstellung in Vollzeit (40 Stunden/Woche), Teilzeit mdglich

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige und vollstandige
Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben, Arbeits- und Ausbildungs- bzw. Hochschulzeugnissen,
bevorzugt per E-Mail.

Miriam Wolf, Geschéftsfiihrerin
Marburger Str. 28, 60487 Frankfurt
E-Mail: bewerbung@ftg-frankfurt.de
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